KAPITOLA 2

Pa nel u |Oh Vtegjto kapirt]cl:,)lg:, .
a ponuka Start

a virtudlne plochy

Ikony programov

Oblast ozndmeni a jej ikony
Nastavenie panela tloh
Ponuka Start

Rezim tabletu

Na ploche systému Windows 10 si vo vychodiskovej konfiguracii mozete v spodnej ¢asti ob-
razovky v§imnut tenky pruh cez celd $irku displeja s najroznej$imi ikonami. Ide o hlavny pa-
nel dloh, tzv. panel uloh, ktory mozno poznate z predchadzajuicich verzii systému. Tento pr-
vok poskytuje zakladné informacie o tom, ¢o sa aktualne v systéme deje — aké mate otvorené
programy, ktoré pouzivatelské programy, respektive sluzby, st spustené, mozno z neho otvarat
dokumenty a pristupovat k nastaveniu a pracovat s virtualnymi plochami.

Obrazok 2.1 Plocha systému s panelom uloh
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KAPITOLA 2 Panel Uloh a ponuka Start

Panel uloh mozno pomyselne rozdelif na niekolko ¢asti, z ktorych kazda sltzi na $pecificky
ucel. Uz na prvy pohlad si mozno vS$imnt, ze ikony na paneli v [avej ¢asti su vizulne odlis-
né od tych napravo. Dokonca aj v rdmci tohto rozdelenia je mozné najst dalsie podskupiny.

Start, vyhladavanie a virtualne plochy

V Iavom rohu néjdete na prvej pozicii tla¢idlo Start, ktorym otvorite rovnomennu ponuku.
Jej je venovana samostatnd cast v ramci tejto kapitoly. Dal$im prvkom je ikona vyhladdvania,
pomocou ktorej mozete vyhladavat nielen v ramci pocitaca, ale aj priamo na webe. Vyhlada-
vanie v pocitaci sa neobmedzuje iba na subory, v pripade zhody sa tu objavia aj polozky na-
stavenia alebo programy.

Obrazok 2.2 Tla¢idla Start, Prehladat Windows a Zobrazenie Gloh

Ak potrebujete pouzit vyhladavanie, sta¢i na tlac¢idlo kliknut a $pecifikovat hladand frazu.
Systém pontka zhody priebezne, ako pisete, mnohokrat tak nemusite napisat viac ako nie-
kolko zaciato¢nych pismen. Pozadovany vysledok zvo-
lite kliknutim mysou, alebo ho oznac¢te pomocou $ipok
a stlacte klaves Enter.

J Poznamkovy blok
Pocitacova aplikacia

Aplikacie

Rychle poznédmky
Tip: Vyhladavanie je k dispozicii aj v ponuke Start — klik-

nite na tlacidlo Start alebo stlacte klaves Win a mézete
hladanu frazu priamo zacat pisat. Najma v kombinacii
s klavesom Win je tento sposob rychlejsi.

Podobu vyhladavacieho tla¢idla mozete upravit. Klik-
nite pravym tla¢idlom my$i na volny priestor zhruba
uprostred panela uloh a v zobrazenej ponuke vyberte
pri polozke HIadat jednu z moznosti:

m  Zakazané - vyhladavanie sa na paneli tloh nebu-
de zobrazovat.

m  Zobrazit ikonu hladania - kompaktny variant
(predvoleny), vyhladévanie je reprezentované
ikonou.

%2 Hladat' v mojich veciach

pozn

m Zobrazit vyhladavacie pole - na paneli tloh sa
zobrazuje celé vyhladavacie pole.

Obrazok 2.3 Vysledky vyhladdvania
Tretia ikona v poradi predstavuje Zobrazenie tloh. Jednou z noviniek Windows 10 st tzv. vir-

tudlne plochy. Ak mate na ploche otvorenych viac okien a horsie sa v nich orientujete, mozete
vytvorit dal$iu plochu a niektoré oknd na fiu presunut. Dalsiu plochu vyuZijete aj v pripade,
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Start, vyhladévanie a virtudine plochy

ked si potrebujete od aktualnej ¢innosti ,odsko¢it“ — napriklad otvorit dokument, upravit ho,
prezriet niekolko fotiek na disku, pridat ich do dokumentu a ten potom odoslat e-mailom,
a nechcete byt ruseni aktudlne otvorenymi oknami.

Kliknite na tla¢idlo Zobrazenie uloh (alebo stlacte Win+Tab) a otvori sa prehlad vsetkych
ploch. Novu plochu vytvorite pomocou tlac¢idla Nova plocha v pravom dolnom rohu alebo
klavesovou skratkou Win+Ctrl+D. Plochu zatvorite kliknutim na krizik v jej pravom hornom
rohu v pruhu aktivnych ploch alebo klavesovou skratkou Win+Ctrl+F4. Medzi plochami moz-
no tiez prechddzat pomocou kléavesovej skratky Win+Ctrl+Sipka vpravo/vlavo.

£ Nastavenie

51 svsTEM Vyhada nastavenve

Ohbrazovica -
Prispésobenie obrazovky

Oznamena a akcie

Aplikacie a sucast
Mukitasking
Reim tabletu
Napalanie a spanak
dentifiacia  Zistenie
UloZiska . o .
Zmena velkosti text, aplikici a daltich paloZisk: 100%
{odporida sa)
Offline mapy

+

Nové pracovna plocha

Obrazok 2.4 Prehlad aktudlne otvorenych pléch

Podobne ako v pripade vyhladavania mozno aj ikonu Zobrazenie tloh z panela tloh odstra-
nit. Kliknite pravym tla¢idlom mysi na volné miesto na paneli tloh a v miestnej ponuke zvolte
Zobrazit tlacidlo Zobrazenie tloh.

Q Tip: Spravanie virtualnych pléch mézZete upravit v Nastaveni — kliknite na Start > Nastavenie >

Systém > Multitasking a pomocou dvoch rozbalovacich zoznamov nastavte, ktoré okna sa budu
zobrazovat na paneli Uloh a spravanie klavesovej skratky Alt+Tab (prepinanie medzi oknami).
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KAPITOLA 2 Panel Uloh a ponuka Start

lkony programov

Hned ako spustite nejaky program (¢i uz je to internetovy prehliadac, alebo editor s nejakym
dokumentom), jeho ikona sa objavi na paneli tloh. Sta¢i tak jediny pohlad na panel tloh
a mate okamzity prehlad, ktoré programy st aktudlne spustené. Tie, ktoré ¢asto pouzivate, si
mozete na panel dloh ,,pripnut® (podrobnejsie nizsie), aby ste ich mali vzdy rychlo poruke.

Spustite aplikaciu Pozndmkovy blok (Start > Vsetky aplikacie > Prislusenstvo Windows >
Poznamkovy blok). Jeho ikona sa objavi na paneli tloh a hned je zvyraznena dvoma grafic-
kymi prvkami. Ikona je oramovand, ¢o znamend, Ze dand aplikacia je medzi vSetkymi spus-
tenymi aktivna. Spustite este Prieskumnika (Start > Vsetky aplikacie > Systém Windows >
Prieskumnik suborov alebo Win+E). Okrem otvorenia jeho okna sa na paneli tloh zvyrazni
jeho ikona, zatial ¢o ikona Pozndmkového bloku uZ zvyraznend nie je. U oboch vsak mozete
pozorovat tenkd linku pri spodnom okraji, ktora indikuje spusteny program.

Poznamka: Ak mate otvorenych viac okien rovnakého programu, obe grafické zvyraznenia sa
znasobia (efekt niekolkych ikon na sebe). Méte tak prehlad nielen o tom, ktoré programy su spus-
tené, ale aj v kolkych instanciach.

Obrazok 2.5 Panel Uloh so spustenymi programami

Pripnutie programov k panelu uloh

Casto pouzivané programy si moZzete na panel tiloh pripnit - po zatvoreni programu jeho

ikona z panela nezmizne a zostane k dispozicii. Program pripnete nasledujicim spésobom:
1. Spustite program, ktory chcete k panelu tloh pripnut.

2. Kliknite na jeho ikonu na hlavnom paneli pra-
vym tla¢idlom mysi a zvolte Pripnif tento
program na panel uloh.

Naposledy pouZité

3. Po zatvoreni programu zostane jeho ikona
na paneli tloh. Kliknutim na iiu ho opétov-
ne spustite.

Novy textovy dokument

Poznamkovy blok

4. Pripnuty program odoberiete obdobne - klik-
nite na jeho ikonu pravym tlac¢idlom mysi
a z miestnej ponuky vyberte Zrusit pripnutie
tohto programu na panel aloh.

Pripnit tento program na panel dloh

avriet’ vietky okna

Obrazok 2.6 Pripnutie programu
na panel Uloh
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Ikony programov

Praca s ikonami na paneli uloh

Ikony programov (pripnutych aj iba spustenych) mozno Iahko prestvat a usporiadat podla
poziadaviek pouzivatela. Poradie ikon zmenite pretiahnutim ikony na pozadované miesto. Pri
pripnutych programoch zostane poradie zachované trvalo, pri iba spustenych len dovtedy, nez
dany program zatvorite. Pri opitovnom spusteni sa jeho ikona objavi na poslednej pozicii.

Pri otvorenych programoch je mozné kliknutim na ikonu na paneli tloh ich okno minimali-
zovat/obnovit. Program zostava otvoreny, len sa jeho okno ,,skryje“ (opatovne objavi).

Tip: Ak chcete otvorit dalSie okno uz otvoreného programu (napriklad dalsi Pozndmkovy blok,
Kalkulacku a pod.), nemusite dany program hladat v ponuke Start. Stlacte klaves Shift a kliknite
na ikonu programu na paneli loh. Pripadne moézete pouzit miestnu ponuku a volbu s ndzvom
programu (tretia odspodu).

Zivé nahlady otvorenych okien
Aby ste sa pozreli na obsah Iubovolného z otvorenych programov, nemusite sa don hned pre-
pinat. Prejdite mySou nad ikonu niektorého z otvorenych programov. Nad ikonou sa zobrazi

miniatdra s ndhladom okna. Ak prejdete mySou na tuto miniaturu (bez klikania), vetky okna
na ploche sa spriehladnia a zostane zvyraznené iba toto okno v plnej velkosti.

Stiahnuté stibory

A F = § &

Obrazok 2.7 Zivy nahlad otvoreného okna (okien)
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KAPITOLA 2 Panel Uloh a ponuka Start

Miniatdry sa zobrazia aj v pripade, ze kliknete na ikonu programu, ktory ma aktualne spuste-
né viac ako jedno okno, z ktorych pozadované vyberiete kliknutim. Aj tu mozno vyuzit Zivy
nahlad. Ak chcete program ukondit (respektive zavriet véetky jeho okna), nemusite to robit
po jednom - z miestnej ponuky zvolte prikaz Zavriet véetky okna.

Rychle miestne odkazy programov

Uzito¢nt funkciu panela tloh predstavuji zoznamy s akciami, ktoré zobrazite kliknutim na
ikonu programu na paneli aloh pravym tla¢idlom mysi. Podla typu programu sa moze zobra-
zit hned niekolko moznosti, zvycajne sa stretnete s nasledujiicimi kategériami (ich pomeno-
vanie sa moze lisit):
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Posledné - na tento zoznam narazite najcastejsie pri programoch pracujucich s uréitym
typom suboru. Napr. pri textovom editore to budil posledné upravované dokumenty, pri
prehravaci videi posledné sledované filmy.

NajcastejSie — najcastejsie otvarané subory. Tento zoznam ndjdete najcastejsie pri interne-
tovych prehliadacoch a tvoria ho (ako ndzov napoveda) najcastejsie navstevované stranky.
Pripnuté - obdobne ako pripinate programy na panel tloh, mdzete pripinat aj subory
k zodpovedajiicemu programu. NajcastejSie to vyuzijete napr. pri kanceldrskom baliku
- tabulku, ktort otvarate denne, nemusite hladat na disku. Otvorte pozadovany stbor,
kliknite pravym tla¢idlom mysi na ikonu programu na paneli tloh a kliknite na ikonu
$pendlika vedla nazvu suboru (najdete ho v kategorii Posledné). Ikona sa zobrazi, len ¢o
nad subor nabehnete mySou. Po kliknuti sa vytvori nova kategéria Pripnuté. Opétovnym
kliknutim na ikonu $pendlika subor odopnete. Alternativne mozete pouzit aj miestnu
ponuku daného suboru a volbu Pripnit do tohto zoznamu, respektive Zrusit pripnu-
tie v tomto zozname.

Ulohy - ¢asto pouzivané funkcie daného programu, ako je vytvorenie nového dokumen-
tu, e-mailu, panela v prehliadaci a podobne.

Otvorit’
Tlagit

Kopirovat

Pripntit’ do tohto zoznamu
Naposledy pouZité
Odstranit' z tohto zoznamu

2

Vlastnosti
1

B
B
B Poznimkovy blok
=

Pripniit tento program na panel dlch

X Zavriet vietky okna

Obrazok 2.8 Pripnutie suboru na panel tloh
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